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MARKTGEMEINDEAMT STALLHOFEN ¢ LIPIZZANER

Stallhofen, 12.05.2020

Veranstaltungskalender exportieren
und in (Outlook-)Kalender importieren

Seit der Veroffentlichung unserer neuen Website (Oktober 2019) ist es mdglich, den
Veranstaltungskalender der Marktgemeinde Stallhofen zu exportieren und in den per-
sonlichen Outlook-Kalender zu importieren. In dieser Anleitung erklaren wir Ihnen
Schritt fur Schritt die Vorgehensweise:

Windows-PCs:

Schritt 1:

Offnen Sie folgenden Link in einem beliebigen Browser (z. B. Google Chrome, Mo-
zilla Firefox, etc.):

http://www.stallhofen.eu/veranstaltungen

Schritt 2:

Unter dem Veranstaltungskalender finden Sie ein blaues Feld mit der Bezeichnung
»+ Veranstaltungen exportieren®. Bitte klicken Sie auf dieses Feld und speichern
Sie die ,,marktgemeinde-stallhofen-....ics-Datei an einem leicht zuganglichen Ort
ab (z. B. Desktop).
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Schritt 3:

Nun 6ffnen Sie bitte Outlook.
Unter ,Datei — Offnen und exportieren finden Sie das Feld ,,iImportieren/Expor-
tieren“.

©
m—— Offnen

Offnen und
exportieren Kalender &ffnen

Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, .vcs) 6ffnen.

Outlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Outlook-Datendatei (.pst) offnen.

Kalender

speichern - Importieren/Exportieren ‘
e

Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.

Drucken

Ordner eines anderen Benutzers

Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen Ordner

Office-Konto =
offnen.

Optionen

Beenden

Schritt 4:

Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

iCalendar- {ICS) oder vCalendar-Datei

In Datei exportieren

RSS-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
RSS-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RSS-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert.

< Zurtick | Weiter > j iAbbrechen[
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Name Anderungsdaturm Typ GroBe

G| marktgemeinde-stallhofen-670183c115e ...  14.05.2020 11:15 iCalendar-Datei 16 KB

Bitte wahlen Sie den Dateipfad aus, in der die Datei marktgemeinde-stallhofen-
...ics gespeichert ist — Feld mit OK bestatigen.

Im nachsten Feld wahlen Sie bitte die gewiinschte Option aus:

Wenn Sie ,,Als neuen Kalender offnen“ auswéhlen, wird der Kalender in einem
neuen ,Tab“ gedffnet und in einer anderen Farbe dargestellt. Klicken Sie hingegen nur
auf ,,Importieren“ wird dieser in lhren persénlichen Kalender importiert und in der
gleichen Farbe, wie Ihre anderen Termine, angezeigt.

Schritt 5:

Der Import des Veranstaltungskalenders der Marktgemeinde Stallhofen sollte nun
abgeschlossen sein und Sie haben alle anstehenden Veranstaltungen tbersichtlich
in Inrem Outlook-Kalender dargestellt.

Tablets/Smartphones mit dem Betriebssystem ,,Android®:

Schritt 1:

Offnen Sie folgenden Link in einem beliebigen Browser (z. B. Google Chrome, Mo-
zilla Firefox, etc.):

http://www.stallhofen.eu/veranstaltungen

Schritt 2:

Unter dem Veranstaltungskalender finden Sie ein blaues Feld mit der Bezeichnung
,»+ Veranstaltungen exportieren®. Bitte klicken Sie auf dieses Feld. Der Download
erfolgt automatisch (siehe Benachrichtigungen in der Benachrichtigungsleiste — Wi-
schen Sie dazu vom oberen Rand des Bildschirms nach unten).
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Glas Sperr- u.
Sondermull

< April Juni >

e + VERANSTALTUNGEN EXPORTIEREN

Schritt 3:

Nach erfolgtem Download tippen Sie bitte die Datei ,,marktgemeinde-stallhofen-
....ics-Datei an. Es sollte sich ein Fenster 6ffnen, in der Sie direkt die Veranstaltungs-
termine in Ihren Kalender importieren kdnnen (siehe Screenshot).

& Huawei-Kalender

Termine aus dieser Datei
importieren?

ABBRECHEN OK
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Schritt 4:

Der Import des Veranstaltungskalenders der Marktgemeinde Stallhofen sollte nun
abgeschlossen sein und Sie haben alle anstehenden Veranstaltungen utbersichtlich
in Inrem Kalender am Android-Smartphone/Tablet dargestellit.

Sollten lhrerseits Fragen zum Export/Import auftauchen, so kontaktieren Sie uns
bitte unter folgender Telefonnummer/E-Mail-Adresse:

Tel-Nr.: 03142 /22 038
E-Mail: gde@stallhofen.steiermark.at
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